Nazwa sprawy:

WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ.

	Nazwa jednostki
	Zespół Szkół Nr 1 im. prof. R. A. Cebertowicza w Głownie

	Nazwa sprawy
	Wydanie duplikatu legitymacji szkolnej.



	Opis procedury
	W celu otrzymania duplikatu legitymacji szkolnej
należy:

1.Złożyć podanie (oświadczenie) zawierające:

- dane osoby występującej o duplikat,

- klasa do której uczęszcza,

- informację co się stało z oryginałem

legitymacji.

2. Dołączyć zdjęcie.
3. Dokonać opłaty.

	Formularze
	Brak



	Termin załatwienia sprawy
	Do 3 dni



	Podstawa prawna
	Rozporządzenie MENiS z dnia 14.03.2005r. (Dz.U. Nr

58, poz. 504 i Nr 67, poz. 585 , z 2006r. Nr 31, poz. 217 i Nr 108, poz. 745 oraz z 2007r. Nr 140, poz. 987)         w sprawie zasad wydawania oraz wzorów świadectw,

dyplomów państwowych i innych druków szkolnych,

sposobu dokonywania ich sprostowań i wydawania

duplikatów, a także zasad legalizacji dokumentów

przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicą oraz

zasad odpłatności za wykonywanie tych czynności.



	Miejsce
	Sekretariat szkoły.

	Telefon
	42 7190788

	Godziny pracy
	8.00 – 16.00

	Opłaty
	Opłata w wysokości 9,00 złotych wniesiona na konto

Zespół Szkół nr 1 im. prof. R. A. Cebertowicza w Głownie w Banku Spółdzielczym w Głownie                  nr 45-8787 0000-0000-0619-2000-0003 lub w kasie szkoły.

	Tryb odwołania
	Do dyrektora szkoły - 7 dni

	Szczegółowych

informacji

w sprawie udziela


	Gabryela Dobrowolska – sekretariat szkoły


